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1 Premessa
Gli Ordini degli Avvocati di Pavia, Mantova e Lodi hanno aderito alla ns proposta di convenzione per
I'erogazione agli Iscritti del servizio Conservazione PEC MEDIUM con le seguenti caratteristiche:

o 2 Gbdiinbox

o 4 Gb diarchivio;

e 2 Gbdiconservazione

Gli Ordini indicati offrono gratuitamente il servizio per il primo anno;
sebbene il servizio risulti gratuito, I'lscritto dovra procedere all'inserimento di un ordine di acquisto, come
da indicazioni che seguono, perché questo genera un codice di attivazione da utilizzare successivamente in

Consolle Avvocato®,

ATTENZIONE: il servizio Conservazione PEC MEDIUM pud essere attivato esclusivamente su caselle pec con

inbox fino a 2Gb.
Coloro che avessero provwveduto, in passato, ad aumentare lo spazio della casella, se interessati alla

Conservazione, dovranno procedere all’acquisto del prodotto EXTRA LARGE. Per garantire a questi iscritti
un trattamento economico egualmente favorevole, a quest’ultimo prodotto viene applicato uno sconto

(vd oltre, pag 6)

ConservazionePEC consente di archiviare e conservare in sicurezza i messaggi PEC in ingresso.

Preserva ['integrita e la validita legale dei messaggi PEC ricevuti, tutela il professionista dalla loro
accidentale cancellazione e fornisce in tempo reale la copia a valore legale del messaggio per I'esibizione in
giudizio.

Il servizio & attivabile esclusivamente da coloro che utilizzano la Consolle PCT in versione GOLD.

La funzionalita & integrata all'interno della Consolle PCT ed & consultabile anche tramite accesso diretto alla

webmail della casella PEC GOLD (https://dotcom.webmailpec.it/ ).

- | ' 320



Titolo: ConservazionePEC

Tipo di documento: Manuale operativo

Vers. del 23/11/2017
Rev. del 18/06/2018

2 Acquisto

2.1 Accesso diretito do Consolle
Accedere alla Consolle, selezionare il Servizio ConservazionePEC

i ‘ Consolle

[] 'OPEN Dot Com

e selezionare la voce “Acquista” che rimanda direttamente alla pagina di acquisto, senza necessita di
ulteriore autenticazione

I Serviaio i Arehivadione ¢ Camervarlune PEC

] P

0 ljl‘l“ S —— e

a Consultazione Per maurllnfur m-n'lnlll tlo (u.ltlt' (unatqublu1llunq_| |

E‘ Registi | er allivare il s2vimio (insetendo il codice o SUNVITIONE) prermere il pu Tante 'Altiva®  Altiva |
’—. =

o “ =

» e oo 7|

i Consullazione L0 OPEN Dot Com

Q Reaistei

2.2 Accesso tramite autenticozione su www.opendoicom.it
Collegarsi al sito www.opendotcom.it e autenticarsi

Rsiestean Borsanwm -

; IOPEN Dot Com Callcafunipetsetior - tilininsdorarsens WFONDIENTI = CHISIAMO

i Sociata del Doltor Cr mimeecialisli

Passwond: | Password dimenticatil
EhGA LEL SITL . .
l Ul memenzza credenzial © =

INVIA

A fine di ollrice un servizio nilyote, abbiamo esteco Vorario del therd dalle 0,20 alle 12,00 ¢

dalle 14,00 alle 10,30

Selezionare ‘Servizi e prodotti’

AUIBHIECENERCD ¥ OPERACONE. Lunéa [v]  sucoconocre v |1 : WessREwo (o) »  Gieteur

{l= t~0[)l‘EFNn P?t Com CONTOOPEN  ASSISTENZA  APPROFONDIMENTI = CHISIALIO
Ern societa dar Dollon Commerclalis

Selezionare ‘Processo Civile Telematico (‘PCT') quindi la voce ‘Acauista’
ACqUIsta
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& [T~ B o COr Co SRR 0 SEARDOTT LRI IR T U (RICONTA ) orrdateomn 1o
Basiran wenme e
L'}" - QPEP{{ 9?‘.‘.(.:9"1‘ | COMALREN  MLSINEL LI . G

b fantzleNedan  folut b staloepalaclentity  FocesiaChis Tsvatiafbel)

\,
'l \ {"1 1 " i 5 N
D525 Lo Processo Civile Telematico (PCT)
o S : =
Processa Civila Telematico (POT) Protesso Givile Telematico (PCT)
Espdennl T Lo bl iy el ron
I L I ¢ IR EC PR RARY
;

2.3 Procedura di ocquisto

Nella pagina di acquisto, accedere al listino “Processo Civile Telematico (PCT) - Servizi e prodotti accessori”
e selezionare il prodotto oggetto di convenzione: Conservazione PEC MEDIUM quindi selezionare il
comando ‘Seleziona’.

Processo Civile Telematico (PCT) - Servizi e prodotti accessori

ConservazionePEC SMALL Prezzo; 40,00 € LR
u ConservazionePEC MEDIUM Prezzo: 6600 € {85118
ConservazionePEC LARGE Prezzo: 1ooo € [EEEIET

Nel messaggio che si apre, selezionare “Acquisto”, indicare I'indirizzo pec sul quale attivare il servizio quindi
" H
Procedi

Scelta attivita

Scegli I'attivita per la quale vuoi effettuare un acquisto:

@ Acquisto Upgrade

Pec a cul associare l'acquisio:

- U/

CHIUDI

5/20



: | Titolo: ConservazionePEC
3 Vers. del 23/11/2017

(T-%i |- - - - Rev. del 18/06/2018
[=1=17 | Tipo di documento: Manuale operativo

Alla pagina successiva, selezionare "Vai alla cassa”

Riepilogo carrello .
|
|

Mtlcelinel eariello Quantilh Cosla unltarle Coslo lolale Al IVA

ConverazionePEC MEINN ¥ 65,00 ¢ Loy m ¥

Aliquata IVA Imperibila Importa IVA Tolale

6600¢ 14524 90,52 €

vA225

HOONTINUA'GLYACQUIETIN LA ‘

Nel campo “Codice offerta” inserire uno dei seguenti codici:
o CONPECPV: per Iscritti all'Ordine di Pavia — servizio MEDIUM
o CONPECMN per Iscritti all’'Ordine di Mantova
¢ CONPECLO per Iscritti all’Ordine di Lodi

o AVVPVXL per Iscritti all' Ordine di Pavia — servizio EXTRA LARGE
e AVVIMNXL per Iscritti all'Ordine di Mantova — servizio EXTRA LARGE
o AVVLOXL per Iscritti all'Ordine di Lodi — servizio EXTRA LARGE

quindi selezionare ‘APPLICA’.

Cassa

! Codice offerta: | |zonPECPY n b

Apparira la conferma del corretto utilizzo del codice:
o il totale dell'ordine verra valorizzato a O€ in caso di acquisto del prodotto MEDIUM
o il totale dell'ordine verra valorizzato a 77€ + iva (anziché 132.50€ + iva) per I'acquisto del prodotto

EXTRA LARGE |

Cassa

Grazie pet aver adeiito alla promozlone

Codlee offerta:  conprepy ARPHAT
i
Addicoli nel carrello Quantits Coslonilario Gaslo latale Al VA
ConservazionePEC MEDIUK 1 0a0 € 0,00¢€ 2% K
Miguota IVA linponibile Imporlo (VA Tolale 1
1WA 225 0,00 ¢ 000¢ 0,00¢C
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Conservazione

PEC & un prodotto che prevede il pagamento di un canone annuo; & indispensabile inserire

I'IBAN perché le fatture di canone verranno addebitate con RID.

e al fondo della

Dali RID/SDD

W eed o AN enz richicato ped |t pag et edaled o canonl deagy animento softi e, Tl paaamentl doaanne cziena canrpast pe e nfindheat solls coittura
Feivala st eiders el buiare of teamine deliondoe

Codice fiseale 0
sollaseililore:

InANE: CREAIDAN

Lintestatarlo del conta
Epergona: (0 fizica 0 Guiidics

Raglona saclale
Intestatarla:  OPER BOT CORLEPA

credare (fermaostands 1y
S poiate (U ag ot
to

ts ot concodata), bt g's ord ol
Al lativg el Azkenital, 4 eoadiicie chod shie dizpon bt satlelanti e sann nrcess

L parti Danyd faealld d fecid e 40 eqne nemento 03 prés£ale ac Soiin, conun presniso pania g Fa edsto palcontialia O conto coments far il recezsn da quastvitima

pappoite, dadarshmed ante coqienicadune sonla
tore prends atta che cona aaf12ate fe condemord i) Indicale nel conltaily i Loald cettents, 10 prec Elen2a oSt 163 18 anl o oy ese pultbt che
detabang e tinpo pel L s
o present
aedtnceiitte 32 parti, ¢he feamana pant2 ialegranta

eenn app!eabile s che deplana beontt forentladi eanbspendsna e selaconne se d s ey
ccanfmlt

pagina selezionare

Entro pochi minuti, OPEN trasmette via e-mail il codice necessario per effettuare la procedura di
attivazione del servizio.

Lo stesso codice di attivazione & disponibile e visualizzabile all'interno dell’area riservata del servizio

selezionando la

voce ‘Codici di attivazioni disponibili’.

QFILTRI

Codici di atlivazione disponibili

Tipo servizio

SMALL

Hessun pec rovala

Codice allivazione

14SCOEASH5GCE

7/20



Titolo: ConservazionePEC
Vers. del 23/11/2017

Rev, del 18/06/2018

‘-s=17 | Tipo di documento: Manuale operativo

3 Attivazione

Awviare Consolle Avvocato®, effettuare I'autenticazione quindi selezionare la voce ‘ConservazionePEC’

= = e T — = et s e

*’ Consolle Avvocato®

OPEN Dol Com

N P Sty et b

La prima volta che si effettua I'accesso il programma richiede I'inserimento della password della PEC.

— = - = = r— = ——

) bttt
Cvrases

ey

B i

e —— APy Bivers  liptiars
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Una volta inserita, a video verra mostrata la casella PEC con un contenuto equivalente a quello della
webmail e dalla quale sard quindi possibile utilizzare le usuali funzioni della propria PEC ed effettuare

ricerche testuali.

[ie] ‘.'J‘ 7] ‘ s 1a .o ¢
it _ = = _ ——— —

5 iwen Mm——a bl e

Per procedere con lattivazione del prodotto ‘ConservazionePEC’, premere il
pulsante ‘Aitiva’ nel margine superiore dello schermo

F e A an 81
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Inserire il codice di attivazione ricevuto via e-mail.

Y R
il

et — R T Flastisag

Inserire i dati richiesti (tutti i dati sono obbligatori), visualizzare i contratti, quindi confermare la procedura
di attivazione del contratto premendo il pulsante ‘Firma e invia’,

Attvatione Nugvi Senva
Milvazlone Conrervarlone PECO® SMALL BOX

Senitio di Auchiviatione ¢ Canstavaziant integrato in Cansolle Awocato GOLD ¢ eragata in callsbarariane con Mamiria] SpA, autarith di
Cetificariont accreditato presso AglO peril servizio di Posta Eletonica Certificals e partner di OPEN Dot Com Spa.
Insenisci i dali per 'attivazione

Nome - —— :, I Cognorme t i - ] I
Netoz e - A N I

il I (W Coice Fiscal: “emr———

Emiilmdin‘oth S J Partita VA I_m . J

Prsword pEC | m— ] e | r=——rey

citt — 1 provincis &: [ cp jommem — |

) \m;_:_alimiunntni di o Visualizza fy richiesta di at§wﬁn: QT Visualizza 12 Delega per
whilzzo del servirio il contratto con Mamirial SpA v consenazione delle PEC

(] Consenso al trattamento dei dati personali

11 Cliente, avuta adeguta infarmativa ai sensi dell'art13 del D.Lgs. 19672000 & successhve raodificazioni (tod NAMOLS), presente anche jul link
http:fivsecvanaminisl.com/privacy?, in qualith diinteressata/s al tittamento dei dat persanli, di if consenso al rattamenta dei dati personali
necessan ad otlenere Vattivaziane del rapporto aggetto del presente accordo (conferiment bbligatario 2ifini dell’ lone del rappoito):
1] Clausole vessatorie

Adseri dell st 1341 ¢ 142 del codice civile, il Cliente dichisra di aver preso chisna e integrale visione & di bhen canoseere ¢ accettare specificamentt
& espressamatnte il contenuto delle clausele contenute nei seguenti aiticoli della presenty Richiests df attivazione: art. 5, art. 8 e art. 10; nonchd delle
clausole contenule nei seguenti articali delle Condizioni generali di contratio (Mad.NAM CANDI): 2 (Conclusione del Contratto); § (Obblighi del
Cliente in relatione alla C ione); § (Dulegatoalla e ione & Resp bile est del biatl ta dei dati personali); 7 (Altivitd ¢
responibilitd dell'Utente Manager); 3 (Obblighi del Cliente in relaziane alls Archivisziane); 11 (ObYlighi del Cliente in relszione alla Formazione); 17
(Durats e recesso); 13 (Compensi spettanti a Namirial); 14 (Limiti di responsabititd di Haminial); 16 (Clausola risalutiva espressa); 18 (Faro
compttente); 19 (Disposirioni general),

[91/Bichin @ avee etta  aceeltato] termiat del servis
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Inserire il PIN del dispositivo di firma per effettuare la firma dei contratti

Attranont Huoa Sean o

Attivarlone Conrervarlone PECO SMALL BOX

Senvitio di Archivistione ¢ Conervatiane integrata in Censolle Avvacata GOLD & eogato in callaborsrione con Namirisl SpA, sutarith di
Centificazione accreditata presso AglD peril servirio di Posta Eleltronica Cetificats e putner di OPEN Dt Com Spa.
[nseriscli dali per Faltivazione

—
Herme o | Cognome  f |
Hato s - Proinciy (@9 WEM'E I
it (08 codice Fircal: ComTm—

— —

Emil tadirionl: [PERETp— == |t | oo

il r

Paibimid PTG t ——— [Auuntmmng |
—
ResiderzarViy | SESS |
— = I
citts e | ) rumapaies
Vol ' |l
. ¢ delle FEC

ulilizo e
— Codice PIN: |
(4] Contensa al nsltamento del dati p
T Cliente, wvuts adequals informstiy 1%), presente anche sullink I
http/Avosemamirial comfpracyl, i tamenta del dati personali 1
necessar ad ellenees Fattivatione de & oK ' instaurarione del rapporte): |
(7] Clauiele vessatarie _ _ |
Ai sensi dell'art 1341 ¢ 1342 el codice civile, i Cliente dichiara di avar preso chivra e integrale visiont e diben conoscere 2 accaltare specificamente |
eesp il dulle clausole contenute nei sequenti articoli dells presenta Richiesta diattvazione: ait. 5, art. @ & art. 10; nonchi delle
chisole contenuts nel sequenti articali delfe Cendidoni genenali di contntte (Mad HAM CAND1): 2 (Conclusiont del Contralto); 5 (Obblighi del
Clitnte in reliriont alla Consenaziane); 6 (Otlegato atla ione ¢ Responsabile esterno del o del dati p T (A &
rtponnbilith del'Utente Manager); 9 (Qbblighi del Cliente in relazione alla Archivisziont); 11{Qbblighi del Cliente in relyrione ally Formizione); 12

{Dutats e 1ecesso); 13 (Comptnil spettinti a Namirial); LA (Limiti diresp bilitd di Namirial); 16 {Clwrola risolutive espressa); 18 (Fara
competente); 19 (Disposiriont generali).
(] Dichtyro di avare letta ¢ secettato | termini del servizia

Attendere la conferma di avvenuta attivazione

Attraziont Nues Stnai
Attivatione Convervaalone PECD SMALL DOX

Senvitio di Archiviazione & G i grato in Consolle Awacato GOLD ¢ erogiain collibonzione con Namirial SpA, sutaritd di
B fitsta pressa AgiD per i renvizio di Posts Eltlbonica Cubficats e pritner di OPEN Dot Com Spa. !

Inserisci § datipre Ialtvazione — — —
Nome i R J Cogneme ;F I | |
| Provineia (@) jopmm | !

HNato s _—

il B f:_i\El Codice Hicale TTEmrsemD

Emnall R

Password PEC _ | cabne [ - T ¢
Tdenza: Vi o B N | 1

cit ] e @ ool |

| Vosuslizas Ia ichizsty di atteai :l ! Jirza Iy Delegy per
nanient dille PEC

Visuslirrs | termin
U Gtk dil senvi

~ +f Minarione Convervatioa PEC I corsa..
[ Consensa sl battarnento dei dati personsh

T D.Tgs 15/ 0UT € juicenive imodticanion (hod NANMO1E), presente anche sul fnk
e i

o dei dati paironali, di il al ntt to del datip
it delt ione del rapporto)i

1 Cliente, wuts adeguta inforrnatva i senti dellan
Hipdh sl comfprivacyl, in quaith di Il
necessari ad oltenere Fattvatione delapparte ogattto del presente accerdo (conferirtato obbligaterioal
(4] Elaurele vesnstarie
Pisensi defi‘art 1341 ¢ 1342 del codice cidle, il Cliente dichinna diaver preso chisna tintegralesisiane ¢ diben conoscere & accettare sprcificamente
eerpiesaments il cantenuts dille elurols contenuts nei seguenti aticeli deta presenty Richienta diatteazione: ut. 5, ant. @ ¢ wk 16 nonchd delle
chhusole contenute nti sequenti uticoll delle Candiziani genznli di contralto (hod HAM CANDL): 2 (Conclutiont del Centralto); 5 (Obblighidel
Clitnlein 1¢lzions alls Conteantiont); € (Dtligato alha consenvariont ¢ Respannibile esterna del tatliments deidati personati); 7 (Attiith ¢
1esponiabilith dell Utente Mnagen; § (Obblighi del Clitnteinrthione alh Aichiduions); 11 (Qbblighi del Cliente in relaiant alls Formriane); 12
(Dunt & rectsso); 13 (Compnil spettanti 3 Nimithi); 1 (Limiti diresponibilitd di Hamviialy; 16 (Chugely risalutiys esprens); 18 (Foro
compelente); 18 {Diposirioni genent).

|7 Dichisro di svere lette & accettato i termini del servizio

£ Ay
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Attroationt Nug Sepazi K ']
Alllvailone Conservarlone PECE® SKIALL HOX

Servimio di risrione & C i gritain Consolle Avsacato GOLD € eragatoin colliberstiont con Manvial Spa, sutortd di

Cestificationt acereditato presio AgiD peril servizio di Posta Eletranics Certficata e partner di OPEN Dot Com Spa.

Invedisci i dati pee Fatthvazione |

J Cognorne o _ ] |
Podncis WP | cap lomem 1

i U3 Codice fiscale

Ermail Uadirionle miiepi——n | eama ;

Harne

Hata s

=
PiswordpEc  — N niliinl
ReideranVoy S
[
o pmeam 00 |
Visualana i temini oy . alizza ls Delega per |
O ilizro del senvid \y  Opemziont completatyconguccasto | i pee
[+] Canrento al tattymento dei dati prisamti oF
llC!unl!.:whadegmhinl'numm-lunm =t _] 0d.1HAMAD1H), presente anche sul Fnk I
fpriaacy/, In qualiti nio sl dei dati persomli |
MC!IXIIIIdl“lnllll'IlW'mDnldllllppmoaggllladllpuunlg“rcldo Feii bbk io 3l fini dell'i dil rpparte); I
|

[¥] Chwsole vesaatarie

Alpensi deliat. 134Le 1342 del codice civle, il Cliente dichiana di ver preso chisn e integralevisiont ¢ di ben conoscere e accutture specificimente

# tptesnamente i contenuts dille chusale contenote ntl sguenti aneeli delly preseats Richiesta distvanones art. 5, 1k B ¢ ark 10; nench delle
¢hiutale contenule nei seguentianticali delle Conditiond genenli di cortatto (had MAM CANDY: 2 (Conclurions del Contatta), 5 (Obblighi dal
Chentt inrelizione 3ty Cy ione); € (Delegato alla ¢ ione ¢ Rasponnbile esterno del battimento dil dati parsonst); 7 (Altaiti ¢
respenabiliti de'tUtente Manage); 9 (Qbblighi del Cliente in rehitione ally Archrdstione); 11 (Obblighi del Cliente in telagione all Formazions); 12 |
(Qunats e recessol; 13 (Cornpensi speitanti a Namirial); 14 (Limiti di responoab 18 di Mamdiial); 16 (Clausola risalutin aiprenn); 13 (Foro I
comptient (Disporiiani geaent),

(] Dichinio di avare lelta & accettato i terminl del senvizin
_|

Uscire e rientrare dalla Consolle, quindi selezionare la sezione “Conservazione PEC” all'interno della quale
oltre alla voce ‘E-mail’ sara presente anche la nuova funzionalita “ConservazionePEC”.

I:wmmuruxrsmvmc«u:,.. I
' OPEN Dol Com | (BB A A ot

e

===}
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4 ConservazionePEC: archiviazione e conservazione

PREMESSA: una volta attivato il servizio di Conservazione PEC, in automatico:
o tutte le mail vengono archiviate;

o le mail che rispondono alle regole stabilite nelle “Impostazioni” vengono conservate.

E’ presente un unico ambiente (ConservazionePEC) per ’ARCHIVIO e la CONSERVAZIONE da cui & possibile:
o consultare I'archivio di sicurezza della propria casella PEC (organizzato per anno, espandibile per

mese e giorno).

Voo Bavreed ik Vi)

o individuare i messaggi oggetto di conservazione che sono contraddistinti dall'icona a forma di un

martelletto verde

=]

Per modificare le regole automatiche di impostazione della conservazione consultare il paragrafo

successivo.
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4.1 Impostazione parametri archiviazione e conservazione
Accedere alla voce ‘Impostazioni’ quindi ‘PEC-CanservazionePEC’

Wl Uit
Caralteristiche delfarchiviae di sicurezes

Fmagieanens Henaggi
1168

Spay A I

Paierekinate 3

Viusizzizans Mg
Cempenmiens Myzay)l

fwes Tettail 11811 autimgt 6330 bt archiante,

delly Anerma E
Yeaanvle | GO

ELE R T ER R R b T

tadalita’;
Cenitna Ll Yama n R arerio
Coniaria s le ibesd TIRIpam 14 e o
Contaria nate g anizie b icets
Fraitua ri o Centat

Accesso IMAP allarchivio di stcureazy
PLININSce2 st REAP a2k hio

bupostathal daiCLad

Sarqerkrp brapr-anch ttnezzaportibe Ricorsettians £ pada09);
Views Utials il pupacepen 2R kv BoureEraps bk Basldaman

Cuat 10 R EsTe WP 23 2nbhiD

La funzionalita mostra:
o la dimensione e I'occupazione dell’archivio di sicurezza
o ladimensione e I'occupazione dello spazio di conservazione

CMal & Hulikca

© la modalita per la selezione automatica dei messaggi da conservare (di default ‘Conserva solo gli avvisi

RAC e le ricevute RAAC')
o [‘abilitazione alla consultazione da Client all'archivio di sicurezza.
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4.2 Conservozione manuale / proceduro di conservozione del pregresso
Accedere alla sezione ‘E-mail’, selezionare i messaggi che si desidera inviare in conservazione quindi
premere I'icona ‘Azioni = Copia su...” e selezionare ‘ARCHIVIA’

e L ]

Fotbst berese P T )

Dopo aver effettuato 'operazione di copiatura all'interno della cartella ‘ARCHIVIO’ premere I'icona
‘Conserva’

Il sistema prendera in carico la richiesta e gradualmente inviera tutti i messaggi della cartella al sistema di

conservazione,
La copia dei messaggi pud essere effettuata sia da webmail che da client di posta ma & necessario premere

il pulsante disponibile sulla webmail per procedere con la richiesta.

NB: per avviare in conservazione le pec pregresse scaricate in locale, contattare I'assistenza OPEN
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4.3 Generazione del pacchetio di distribuzione relativo ad un messoggio

conservato
Per i messaggi trasmessi in conservazione (ovvero i messaggi presenti allinterno della sezione
‘ConservazionePEC’ contraddistinti dall'icona del martelletto allinterno della colonna ‘Conservazione’) &
disponibile la funzione per la produzione della copia a valore legale del messaggio conservato, da esibire in
giudizio, il pacchetto di distribuzione.

Per ottenere il pacchetto di distribuzione di un messaggio conservato attivare il menu contestuale cliccando
il tasto destro del mouse sul messaggio:

L1
pa
~ [ -]
=
11 b m— 4 e T—— AL Aese - - Fladiahasen aen

Quindi selezionare la voce ‘Azioni = Pacchetto di distribuzione’.
[l sistema genera in tempo reale il pacchetto di distribuzione e ne permette lo scaricamento sul proprio PC.
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5 Upgrade del servizio

Al raggiungimento del 70% e del 90% dello spazio occupato viene inviato un messaggio di avviso alla casella

PEC dell'utente.

Per procedere con l'upgrade del servizio & sufficiente accedere al sito www.opendotcom.it inserire le

credenziali di autenticazione tramite il pulsante ‘Accedi’,

i OPEN DOt Com Codice fise. poesona; 0 1 [1]

it Secletd del Doltor Commexcialisti
Password: s Pasawornl dimerticats

FREAEL M
[l Memarizza credenziali ©

Alfine di offriea un sapvizio miglicts, ahblama estzso lorario del

dalle 14,00 alle 18,30,

A rrenstein

W CIEARLLO (0] v

IOFORDIMENTI + CHISIAMD

merdidalle 0,30 alle 13,000

quindi richiamare dalla voce di menu ‘Servizi e prodotti’ il servizio ‘Processo Civile Telematico (‘PCT’)’ quindi

la voce ‘Acquista’.

Nel momento in cui si seleziona il prodotto desiderato (ConserazionePEC MEDIUM / ConservazionePEC
LARGE) il programma propone in elenco tutte le caselle PEC presenti sulla sede con la quale si & autenticati
al sito e per le quali vi & il servizio ‘ConservazionePEC’ attivo (in una forma minore rispetto a quella oggetto

di selezione).

Scelta attivita

Scegli Faltivild per In quale vuol effelluare un acquisto:

) Acquisto (& Upgrade

PEC ATTIVE PER LE QUALI E POSSIBILE FARE UN UPGRADE

Seleziona Pec Dala scadenza
(@] P e e e e ] Lo s sre st
&) ' il = Lo
O = s e = = B T
6] [oe o Eo ] [oEmaminaans s ]
CHIuDI

Tipo

MEDIUM
MEDIUM
MEDIUM

SMALL

PROCEDI

Effettuare la procedura di acquisto (come indicato nel paragrafo 2).

All’evasione dell’ordine di acquisto una e-mail conferma 'avvenuto upgrade del servizio.
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6 Rinnovo e disdetta del servizio ;‘
[l servizio ha validita 365 giorni dalla data di attivazione e prevede un costo di rinnovo annuale. ‘
Il rinnovo & automatico salvo disdetta che deve essere comunicato almeno 30 giorni prima rispetto alla
data di scadenza del servizio da un indirizzo PEC all'indirizzo pct@opendotcom. it (come indicato nella
richiesta di attivazione).

In caso di disdetta NON sara pitl possibile accedere al servizio. Verra inviato via mail il link al quale accedere
per poter recuperare i pacchetti di distribuzione di quanto conservato.

7 Configurazione su client di posta (Thunderbird)

Accedere alla voce di menu ‘Impostazioni = ‘PEC — ConservazionePEC’,
Selezionare la voce ‘Abilita I'accesso IMAP all’archivio’

Accesso IMAP all'archivio di sicurezza

Abilita 'accesso IMAP all'archivio [

Impostazioni del Client
Seiver Imap: imaps-arch.sicurezzaposlale.il (connessions ssl, poita 993)

Nome Ulente: =

Disabilila I'accesso IMAP all'archivio

Visualizzare e annotare i riferimenti indicati alla voce “Impostazioni del Client”. ;
In Thunderbird selezionare ‘Strumenti B Impostazioni Account’:

Bl s 1
Ble Llodhes Vuushess Vo Meongge [venlic stttk Strumeat ThundePIC Aigto
39
| Soscaicamesagg v B S T @@ Saniric mo Rubrica Lo
' - . Fife salvaty Cule)
Vi ' Component sgyuntra .
" Poytain anivo (65) Thunderl - i servit |
Registeo altigith |
Hezaetl) Stta chist ¥
Flodelh H
Postainviata () I Email SR
il Riehut Bitnmessagg
' 016 o Legair Erequi Bt nelly 4 antelly g t
Cettino i pze
Jo Sy Cutrolls parsandaleans niinconeits
: i I L |
Impens ‘ I
Staymenti i saluppo )
J Account Cangella by cronclogi reeente. . Ctilehlsiutes Cane ’
[mpottabent s etunt ] l
| Visuali  Gpriom ) ) I
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“Aggiungi account di posta” fra le opzioni selezionabiliin “Azioni account”

- ¥

[T [

TR

Pt pey deferdy
Ogranecart BT greg e bt 1h e be edeurazeo (b VUE praceanedin

St e it anrialegzerainntigg

Feonttiiime

Tedagigloms LA I { deiumgos s begomniteato)

Pararsdiesiis |

[ES 1

[ )t wgeenwianaTegelnbora duams 2o rets MIVA g ivsipgas

[ ) A% g0bstetindapntatierca | €0d) b maiiizy Mgt ubedy

Sprrarudae Serw et S Lpbvabenmi cemadedier t
& Srevesbawuits (AUIN
Geera iian

T —
[ Mpeprowsthpnt. 0 o Prr iy

fapegpimacortd i

Agpapeniccst it
By P et

Nelle impostazioni del nuovo account inserire nel campo “Indirizzo email” cio che & indicato alla voce
“Nome Utente” — Accesso IMAP

Impostazione account di posts X

Mome: | Archivio Sicurezza PEC| MNome da visushriate
Indirizzo email: (8 © 7 pec-ni| & Ricontrollare lindirizzo di posta

Password:

Ricosda passweord

Registrare un nuovo account ‘ [’_(;nminua ] | Annull; N

Digitare la password della propria PEC alla voce “Password”.
Non si tenga conto del messaggio a lato (“Ricontrollare I'indirizzo di posta”), non & un errore bloccante.

Cliccare su “Continua”,
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Terminare le impostazioni del nuovo account come di seguito mostrato

Impestatione secount di posts
Home: | Archivio Sicurezza PEC| HHomie ) siiusizzare
[!:ul-lumuml |l s e L Ricontrofare Linduitio di poita
| Sl s .
' Bastword: | esnarasnsnns ;
7] Ricords passponl
b Thunderbind non ricsee a rilevare le Impostadion! per Vatcount diposta,
Henie verer Veats 61 Autenticanone
Inentiaty: | IMAP V‘Jumpl-mhswuruupoﬂa!m Hs’ii R 31% 84 “ o Rlecamento antematico
Inuseta: SWITP I'.Flllpu-(u!euavsb!:.ll 'Hl‘m‘!a ‘ Rleamento su., | Bleamento aulomatico

N —— |

| Registrare un niiove accaunt Londiguian wafiraly l Rizsaminme I fatto Annully
|

| |”Dﬂl:ll|ml¢: I entists I‘

Importanti sono le voci cerchiate in rosso. Cliccare sul bottone “Riesaminare” e in seguito su “Fatto” per

concludere le impostazioni.

Sul client di posta & ora possibile consultare la propria ConservazionePEC

| P} l | i » (] ¥
e ) " PR [r—-—
, [ a L TERE TR T
x.h ! - N NN
1 dstabemrtes
Ve

T
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